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一、采购人入库

1、注册账号
1.1采购人系统

使用浏览器打开连云港市政府采购交易平台，点击“采购人系统”，或复制打开下方地址：

http://218.92.36.85:8186/PSPBidder/memberLogin
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1.2免费注册

在登陆页面，点击“免费注册”按钮：
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跳转到网上注册页面，阅读注册协议，点击“同意”按钮（需等待5秒）：
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1.3填写主体信息

填写单位信息，包括组织机构代码、单位名称、登录名、密码、申报人、联系电话、主体类型、验证码等。勾选主体类型“招标人”。信息填写完成后点击“确认”，系统提示注册成功。
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特别提醒：单位名称填写事业单位法人证书等证件上的单位全称，填写完成后请认真核对后确认提交。
1.4完成注册
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2、办理CA数字证书
完成账号注册后即可办理CA数字证书，具体要求及办理指南详见连云港市政府采购交易平台-通知公告-“关于办理连云港市政府采购交易执行系统CA数字证书和电子签章的通知（连财购〔2019〕4号）”。
复制下方地址查看：

http://czj.lyg.gov.cn/lygzfcg/tzgg/20190423/7fcaeda3-2986-4923-97e6-95cdf6766ab5.html
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3、使用CA数字证书登陆系统
3.1下载驱动安装程序

在连云港市政府采购交易平台-采购人系统页面下载驱动安装包： 
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3.2安装驱动程序

将下载的压缩文件解压后，双击[image: image9.png]B0
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进行安装（安装前请先关闭浏览器和其他应用），点击“快速安装”，驱动安装程序自动进行，请耐心等待，安装完成以后点击“完成”按钮。
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3.3工具检测

将CA数字证书连接到电脑USB接口上，点击桌面[image: image12.png]


图标，打开检测工具，点击“一键检测”按钮，输入CA数字证书密码（默认密码为123456），检测结果全部打勾即为检测通过。
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3.4共享登录

将CA数字证书连接电脑，点击登陆页面“共享登陆”按钮，输入CA数字证书密码后点击“立即登陆”按钮。（建议使用IE11浏览器）
[image: image16.png]e

SR TR e =

T e

e i e

SRESFRAIES

EaE RSN RS, AEALRSFAMEETS
MRECHEES

B, RiS—SHEFLER

3]

le REEM QHEE

BAKH: EESaREREERAT





[image: image17.png]N
/i

e

TEEER? BeE
T RN,
cnsRRE me,
AAEARER




跳转到CA证书信息页面，点击“进入系统”按钮即可登录系统。
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如果检测工具检测通过，却无法登陆系统，请双击打开“浏览器相关设置.doc”文档进行设置。
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4、完善基本信息

如果登陆时提示诚信库为临时库，请完善基本信息。

4.1签章诚信承诺书

进入左侧“招标人信息管理”栏目，点击“交易类型修改”菜单，点击“新增申请”按钮，选择行业（政府采购），在“电子件管理”下方点击 “点击生成”，仔细阅读承诺书内容，确认无误后点击[image: image20.png]B



按钮，挑选签章名称，输入CA数字证书密码后，点击“确定”，然后在需要签章的位置点击鼠标左键进行签章，签章都完成以后点击[image: image21.png]wERS |



按钮，系统提示“签章合成成功”即表示签章成功。
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4.2完善基本信息
进入左侧“招标人信息管理”栏目，点击“基本信息”菜单，点击“修改信息”按钮，完善基本信息。在[image: image26.png]


中上传本单位有关电子件，信息编辑完成后，点击“下一步”，最后“提交备案”。
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二、电子竞价

1、 收货地址管理

进入左侧“电子竞价”栏目，点击“收货地址管理”菜单，点击“新增竞价收货地址”按钮：
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打开新建页面，完善地址信息后点击“保存”即可。
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2、 组建竞价项目

进入左侧“电子竞价”栏目，点击“竞价项目管理”菜单，点击“新建项目”按钮，进入新建项目页面：
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逐项完善项目信息（红色*标识为必填项）
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特别提醒：

1）公示期必须大于等于3个工作日；

2）竞价开始时间请挑选时间点：9:00、10:00、14:00、15:00，系统会按照增加3个工作日自动计算开始竞价时间；

3）减价幅度选择元；
4）延时竞价时间：默认为60秒（即在竞价最后60秒如果有人报价，则按照此时间点顺延60秒），保持默认即可；

5）限制报价次数：3次、5次或者不限制次数，表示每家供应商可以参与报价的次数；

6）品牌和型号：点击“新增”按钮，填写详细品牌和型号（数量）。可以新增多条商品信息；
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7）选择收货地址（收货地址可在“收货地址管理”菜单内维护）、上传采购计划单、技术参数配置等资料。建议多品目、技术要求复杂等情况，技术参数必填（提交），系统支持word、excel等格式。
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信息全部填写（上传）完毕，点击“提交备案”按钮完成竞价项目组建。

竞价项目备案通过后即在连云港市政府采购交易平台发布竞价公告。

按照市财政局政府采购管理处要求，由市政府采购中心对竞价项目备案。
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其他注意事项：

1）发起竞价项目前，请履行财政报批手续；

2）本竞价系统支持多品目（商品）竞价，请采购人将采购需求完整列出，相关技术参数要求、服务（质保）期限等可上传到附件；

3）特殊需求（如需竞价供应商现场勘查等），请在需求清单中列明；

4）如需技术帮助，请联系市政府采购中心。

3、 竞价过程查看

采购人在竞价过程中，可以观看整个过程，具体操作如下：

进入左侧“电子竞价”栏目，点击“竞价项目管理”菜单，选择备案通过的项目，然后点击[image: image39.png]


按钮，进入竞价详情页面：
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如下图所示，可以观看整个竞价过程的报价历史、竞价时间、当前最低价等信息。
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注：竞价过程对社会公开，通过连云港市政府采购交易平台-电子竞价-我要报价入口，也可查看。
4、 合同管理(采购人)

电子竞价合同由供应商发起，完成签章后提交采购人签章，具体操作如下：
进入左侧“电子竞价”栏目，点击“合同管理”菜单，找到需要签章的合同（待审核状态的项目），点击[image: image42.png]


，打开“查看合同备案”页面：
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在合同页面找到“竞价合同.PDF”，点击打开合同内容：
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在签章页面找到[image: image45.png]


按钮，点击后挑选公章和法人手写签字，在需签章位置签章。
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签章完成后点击[image: image47.png]


，系统提示签章成功。
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签章完成后点击“签章完成”，采购人即可打印或者下载合同。
[image: image50.png]IR RBfER

02 ARER

03 WHER

THAR
EBFHEE

CBHEsEAR

04 SNERHE

mESh: RS 4T SRR AR ENE
ST 2019-05-27 17:43

ENEE: HE4TETES

S TEERRR

EhaFpd B

mELE:

SR

Lol

22200

20190527 17:54.

THEERRIRR

5 Windows
FEEE"LIEE Winco





打印合同：
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下载合同：
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三、采购意向公开
根据《关于开展政府采购意向公开工作的通知》（财库〔2020〕10号）、《关于做好政府采购意向公开工作的通知》（苏财购〔2020〕84号）等通知要求，由采购人开展政府采购意向公开工作。
进入左侧“政府采购业务”栏目，点击“采购意向公开”菜单，点击[image: image53.png]


按钮，在弹出的页面完善采购意向信息：
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采购人填写采购时间、批次，选择公告发布时间，点击[image: image55.png]


，填写拟公开的项目信息。上述信息填写完成以后点击[image: image56.png]B




按钮，系统会自动生成公告内容。

请采购人确认填写信息及公告内容无误后再进行保存和提交操作，采购意向公告提交后，无审核备案环节，将直接发布到连云港市政府采购交易平台等媒体。
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四、合同公告

根据《中华人民共和国政府采购法实施条例》第五十条等有关规定，采购人应当自政府采购合同签订之日起2个工作日内，将政府采购合同在省级以上人民政府财政部门指定的媒体上公告，但政府采购合同中涉及国家秘密、商业秘密的内容除外。
进入左侧“政府采购业务”栏目，点击“合同公告”菜单，即可进入合同公告功能页面。点击“新增合同公告”或者“新增其他合同”按钮，即可对已签订的合同进行公告，区别是：

[image: image58.png]


，先挑选系统内经过招标采购流程的项目（标段），再进入合同公告页面，合同公告信息“备案”后发布，如信息填写有误等原因“备案”不通过，流程将退回采购人重新编辑；

[image: image59.png]


，直接进入合同公告页面，合同公告信息无“备案”流程，提交后直接发布，适用于点击“新增合同公告”按钮，挑选分包页面未找到对应项目（存量项目）、协议供货（未经过招标采购流程）等情况。
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在公告信息填写页面，请逐项完善公告信息，填写完成后点击“生成公告内容”按钮，系统会自动生成合同公告，采购人确认无误后，上传合同电子件，最后“提交备案”或“提交发布”。
1.公告标题可以编辑、修改。
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2.请逐项填写合同公告内容。
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3.点击“生成公告内容”按钮，系统自动生成公告。
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4.附件信息栏目，点击“点击上传”按钮，上传合同电子件，最后点击“提交备案”/“提交发布”。
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5.在合同公告过程中，可以点击“修改保存”按钮，暂存已填写的信息。
特别提醒：政府采购合同公告应当自合同签订之日起2个工作日内完成；公告的合同中涉及国家秘密、商业秘密的内容应当进行脱敏处理。
_1234567890.doc
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CA登陆浏览器处理流程


目录

1

CA无法登陆解决流程


2

一、
可信站点添加


2

1.1、
打开Internet选项


3

1.2、
打开到安全选项卡，选中绿色的“受信任的站点”图标。


4

1.3、
添加信任站点


4

1.4、
设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：


6

1.5、
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。


7

二、
关闭拦截工具


8

三、
浏览器缓存清理


9

四、
设置兼容性视图


9

4.1、
点击工具中的兼容性视图设置。


9

4.2、
在兼容性视图设置弹出窗口中将您要登录的网址添加进去，点击添加，确认添加到下方后关闭。


10

五、
加载控件


11

六、
重置IE，重新设置浏览器


11

6.1、
重置浏览器设置


11

6.2、
关闭浏览器，重启电脑。


11

6.3、
按照一到四流程再次设置浏览器即可正常登陆。






请使用微软32位InternetExploere登陆系统。[image: image2.png]





如是64位操作系统，请在C:\Program Files (x86)\Internet Explorer该位置打开32位浏览器。
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为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

可信站点添加

打开Internet选项

打开浏览器，在菜单栏找到工具，点开后打开Internet选项。


如果菜单栏没有显示，按一下键盘上的Alt键就会弹出。
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或者右侧点击齿轮图标，也有Internet选项。
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打开到安全选项卡，选中绿色的“受信任的站点”图标。
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添加信任站点

点击站点按钮，出现如下对话框：

下方如有打勾的，请先去掉。


在弹出的对话框中，输入相应的网址。

截图的网址只是示例，请输入您需要进入的网站。

然后点击添加。 
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确认网站已经添加进去后关闭对话框。

设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：

再打开上图所示的自定义级别，如下图
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点击后会出现一个窗口，如下图 
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在弹出的对话框中找到ActiveX控件和插件。

将这一目录下的所有条目，都改成启用。

到脚本为止，后面的不需要修改。如下图
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文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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然后点击确定。
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确认后关闭Internet选项对话框。

关闭拦截工具

同步骤1.1打开Internet选项。

打开到隐私选项卡，将弹窗阻止程序关闭。
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设置兼容性视图

点击工具中的兼容性视图设置。
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添加兼容站点[image: image15.png]FEMA)
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加载控件


完成上述设置后，关闭所有浏览器页面，打开CA登录页面，在网页的顶部或者底部，有控件启用的提示，一般会有多个加载项，全部都需要加载点击选择运行即可，如下图：
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一般情况下，按照上述设置完毕，基本可以使用CA锁正常登陆，不用再继续设置；如仍然无法登陆，请参照下下述流程。









江苏国泰新点软件有限公司



地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epoint.com.cn)



电话：4009980000







将您要登录的网址复制到此处







不勾选







点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”







将您要登录的网址复制到此处












