评委日常操作手册
一、专家申报入口

1、点击专家登录进入系统如图下所示：如果您是新专家请按照下图所示位置进入注册界面，点击进入专家登录界面，输入身份证号点击获取动态码如图下所示：(注意如果身份证最后一位有字母，大小写都要试一下。)
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进入新专家申报入口注册界面：如果身份证没有注册在红色框里面显示可以注册
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3、当此界面填写完整之后点击确认进入系统之中：

进入系统可以看到此界面
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4、点击修改信息进行修改：注意：所有带星号是必填的。
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5、如果您有单位是在我们系统中存在的可以点击…进行选择专业如下图所示：注意如果没有您可以选择手动录入您的单位。
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6、注意：如果没有学位请不要选择。
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7、从事相关专业领域工作年限最多填写60年
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8、注意：附件中带星号是必须上传的
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所在单位意见可以在基本信息编辑页面下载，如下图：
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点击[image: image13.png]SHPDF



按钮，即可下载单位意见，请将信息填写完善之后，再下载。

9、开户行，银行卡号是指您自己个人银行卡账号：
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10、修改保存按钮：当您所有带星号必填必传的都上传了才可以点击保存修改按钮，进行保存(注意如果没有把必填的都填写了点击修改保存是没有效果的)

11、评标专业：点击上面的[image: image15.png]wawy |



然后点击新增专业即可把您评标专业添加到系统中
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注意：评标专业后面电子件是必传的，里面需要上传的相关工作经历证明或者相关专业业绩证明材料。
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12、职业注册资格：点击[image: image19.png]FHERAL S



新增职业资格填写*必填项信息(注意电子件需要上传)
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13、新增技术职称(没有截止时间可以不用填写或者选择2099年12月31日)
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14、回避单位：可以选择单位也可以自己填写
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15、新增工作经历，院校此相关证书上传至个人照片或者身份证照片

[image: image25.png]06 HedlBiial, Bet, EWRFHFEM
R
s i2adiE LEBiE VB AP 21, FH kR
1 2020-08-02 2022-08-02 LR FREEL FFH X
07 EEBIFER
HIRER
s i2adiE LEBiE iy MEZETIE BERS kR
1 2018-08-02 2022-08-02 TR MEEBIfF BERS x




[image: image26.png]EXELBRFHIIRE x
» 5. FAHEO) o2z | oms || D | a]
FRESEER(1C) Coam 9B SOHEO 8 be B SHPESERME
AARK (1))
) O oeE  FERMERRME) & EF BiEA: AAFERL, TLARKUSTER IHANTFEER
[ 1 logopng E L 5KB = 2022-08-02
EEBO))
o oew MREMO &S HER: PABH
[ 1 logopng E L 5KB = 2022-08-02
0 oem BBNENC) M WA SHE
[ 1 logopng E L 5KB = 2022-08-02

e REBOO  LEE VEETE B Aot




16、所有填写好了点击提交进行提交操作
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17、所在单位意见：点击导出PDF把基本资料导出成PDF格式的文件
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点击提交即可当您专业后面显示待审核状态说明您已经提交了，当您专业审核痛过之后才能进行技术职称的审核。
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如下问题：第一：您点击导出PDF一直转圈首先按照操作手册先把浏览器检查一下有没有漏设置的，第二 ：如果您有迅雷导出PDF是action结尾格式的文件，打开迅雷点击设置-基本设置-响应全部浏览器(监视浏览器)把钩去掉[image: image30.png]=HRE
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如何设置好PDF导不出来再看一下阅览器有没有在最上方有黄色的警示语点击允许操作即可导出PDF

二、专家日常工作维护

1、基本信息变更
可变更专家基本信息、回避单位、毕业时间，院校，专业及学历学位、主要工作经历。
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可对扫描件进行维护（需要注意的是审核通过的扫描件只能选中作废）
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2、评标专业变更

新增专业

先点击挑选专业按钮[image: image34.png]


选择专业后，点击确认添加[image: image35.png]


。添加完成后点击电子件按钮[image: image36.png]


完善电子件信息。完善完成后提交审核。[image: image37.png]
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删除专业

编辑中的专业可直接删除，待审核的专业不允许删除，审核通过的专业点击删除后。在7天内才会进行删除操作。（删除操作不可逆请着重操作）

3、技术职称变更

新增职称

点击新增技术职称[image: image39.png]SRR
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[image: image41.png]RITEEARRN

01 EAES
ERES: 000006 TREZ:  TRUH4 T
RiE: BHIES: 1070 WEFA: 19855065028
EERiE:
02 BARERA
SR AR
s B AiE] UL BARRI MRS

BFHER

=3

kR




填写相应的技术职称信息，填写完成后保存[image: image42.png]RiF
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保存完成后点击提交审核即完成新技术职称申报。
[image: image44.png]RITEEARRN

RiF
o E&fER
01 EAES N
BARBH
EFRES: 000006 ERES ERW =TT Eme
RiE: R BHIES: 1070 WEFA: 19855065028
EERiE:
02 BARERA N
SRR
s B AiE] UL HEARBRER FEEL BFHEE =3 kR
1 2022-09-20 2022-09-30 BAR HRRLMEF 2 2 *




删除职称

选中需要删除的职称，点击删除按钮[image: image45.png]BIFREE AR



即删除职称。
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4、职业资格变更

新增资格申请
点击新增资格申请[image: image48.png]
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填写相应的技术职称信息，填写完成后保存[image: image51.png]RiF
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保存完成后点击提交审核即完成新技术职称申报。
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删除职业资格

选中需要删除的职业资格，点击删除按钮[image: image54.png]B RE



即删除职业资格。
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5、评标资格注销

新增评标资格注销

点击新增后出现弹窗，需要二次验证码验证。
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[image: image57.png]



输入正确的验证码后进入申请页面，填写注销原因提交审核。等待审核通过后将注销专家评标资格。
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6、应急专家申请

勾选应急评委点击保存即可（注意*勾选应急评委后需要半年以后才可取消，且操作不可逆）
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7、资深专业申请
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挑选专业（审核通过的专业）
[image: image61.png]FRGWEE

01 EREHES

ERES: 000006

TRER:  TRUH4 3 B

RiE: R
SEHES: 110y HEER: 19854068028 FERIE:
02 BEEREL -
BEEd
Fs Tl R HERS BFHF REEE 23 EE
5

B \g
HEHE

03 SAFREL )

;3 £33 R

HERE

o %3
LS

=2




选择需要申请的专业
[image: image62.png]TWEH

THREA-LHF AR -LR AR AR

TUHES

A010301

&iE




选择完成后点击电子件按钮[image: image63.png]3



完善电子件信息，完善完成后提交审核即可。
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8、评委扣分申诉

可筛选未申诉的扣分项目。点击操作按钮填写申诉理由提交等待审核。（所有扣分事项，五个工作日内可以申诉）
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9、根据时间筛选可以筛选出近期项目应答情况
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10、CA证书激活

专家需要保证锁插在电脑上，点击读取按钮。正常读取到证书Key号与介质硬件号后点击激活即可完成激活CA操作。
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11、评委请假（日常请假）

专家需填写请假开始时间与请假结束时间并填写理由。填写完成后保存即可。
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12、暂停评标

选择已应答评标项目点击操作选择原因提交即可。（评标时间之后就无法进行请假）
三、新专家入库考试

如何查看专业是否审核通过

点击新专家信息录入菜单
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找到评标专业栏目，即可看到专业状态（编辑中、待审核、审核通过），点击查看按钮[image: image70.png]


可查看审核进度。
[image: image71.png]HIREREAT

EREXER

FHRE L

BFHER
MK . IHE ARG ARG
RRER:
&
02 FFREL
FS Tl FFE L RERR HERS B EEE
1 BARR TiEX-BR-HRGROERENE & % Q Q
2 it RS Z-RAOARS-MIA T 2B /%) & HEET Q Q
03 M
FS Tl FRHAFF Y IE) FENARLLRY)
1 2018-04-10 2021-04-10

]

UL

BARIR

e sfifEs

Eedvadia), BR, TR
FHPM

FETFER




如有审核通过的专业，即可点击考试预约菜单
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需考试的行业：存在住建、交通、水利、自然资源。则需要参加对应行业考试。显示无则没有需要考试行业。

*入库考试只涉及住建、交通、水利、自然资源四个行业
待监管确认的行业：为考试完成行业监管还未划分分数线。

预约场次取消：点击取消预约栏目取消预约场次。（距离考试时间24小时之内的场次无法取消预定）
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考试成绩查询：点击已考核可查看考试成绩。
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场次预定：点击新增考试预约
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即可查看当地发布的所有场次。点击[image: image76.png]


按钮进入预定页面
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可查看未考行业，勾选需要考试的行业点击确认预定即可。（如多个行业需要考试，同一天只能考一行业）
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岗前培训预约

只有通过入库考试才可以参加岗前培训预约

找到考试/培训栏目，点击岗前培训预约进入预约记录查看页面
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预约场次取消：点击取消预约栏目取消预约场次。（距离培训时间24小时之内的场次无法取消预定）
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培训结果查询：点击已参加可查看培训结果
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场次预定：点击新增考试预约
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   培训场次选择页面，找到剩余机位不为0的场次点击[image: image83.png]


操作按钮即可
    [image: image84.png]p-plleezed





预约完成后请按照培训规定时间到现场参加培训，需要请假请提前取消预约。（取消预约请查看前页说明）
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五、续聘考试预约

如何查看专业是否需要续聘

点击新专家信息录入菜单
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找到续聘栏目。即可看到行业续聘开始时间与截止时间。续聘截止时间小于2023年4月30日的专业均需要参加续聘考试。（考试只涉及住建、交通、水利行业）
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需考试的行业：存在住建、交通、水利，则需要参加对应行业考试，显示无则没有需要考试行业。

*考试只涉及住建、交通、水利行业
待监管确认的行业：为考试完成行业监管还未划分分数线。

预约场次取消：点击取消预约栏目取消预约场次。（距离考试时间24小时之内的场次无法取消预定）
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考试成绩查询：点击已考核可查看考试成绩。
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场次预定：点击新增聘期考试预约
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即可查看当地发布的所有场次。点击[image: image91.png]


按钮进入预定页面
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可查看未考行业，勾选需要考试的行业点击确认预定即可。（如多个行业需要考试，同一天只能考一行业）
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续聘考试相关要点：

考试形式和内容。续聘考试采用集中线上考试形式，考试时长为60分钟，卷面分100分。考题分为单选题、多选题和判断题，考试内容包括公共基础知识和专业知识，分值各占50%。

（二）学习途径及考试地点。参加考试的专家可通过“江苏省公共资源交易平台”（http://jsggzy.jszwfw.gov.cn）专家信息栏，登录江苏省评标专家库系统进行模拟练习。报考专家在网上预约时，须将考点选择为本人工作地或生活所在地的市、县、区。预约成功的专家凭本人身份证，在预约考试场次规定的时间和地点进行线上考试。
（三）考试规则。续聘考试合格分数线为60分。未参加续聘考试的专家，聘期满后暂停评标资格，经重新学习并参加下一年度续聘考试，合格后恢复评标资格；考试不合格的专家，续聘考试期间可再次通过线上预约考场参加一次考试，仍然不合格的聘期满后暂停评标资格，经重新学习并参加下一年度续聘考试，合格后恢复评标资格。


