资产处置（招租）单位和主管部门操作手册


连云港市公共资源电子交易系统（产权交易）
资产处置（招租）单位和主管部门操作手册
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一、安装驱动、登录系统
访问连云港市公共资源交易平台（http://ggzy.lyg.gov.cn/），点击【交易平台】-【国有产权】-【中介机构】入口，在登录页面下载并安装驱动，然后插入CA锁登录，根据页面提示“请选择主体类型登录”，选择图片最左侧的蓝色方块入口（交易甲方）。
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· 打开系统登录页面后，页面会显示多个主体类型登录入口。

· 请点击最左侧的绿色按钮/方块（人物头像图标，下方文字显示为“交易甲方”）。

· 按业务口径，该入口对应本操作所需的“资产招租（处置）单位和主管部门”主体类型，点击后进入系统。

· 二、资产处置（招租）单位和项目主管部门登录入口相同。
二、资产处置（招租）单位
2.1项目登记

2.1.1登录系统后，进入“连云港市公共资源电子交易系统（产权交易）”交易甲方界面。请在左侧业务管理菜单区域找到并点击“项目登记”，进入项目登记页面。
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· 成功登录后，页面左侧显示功能菜单，

· 在“业务管理”模块下，点击“项目登记”菜单项。

· 在页面上方绿色按钮区域，点击“新建项目登记”直接进入登记界面。

2.1.2填写项目登记信息，进入“项目登记”页面后，系统显示项目登记表单，包含“基本信息”“附件信息”“处理历史”等栏目。请根据实际情况填写或选择相关内容。
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01 基本信息（带红色星号为必填项）
· 项目名称（必填）

· 项目辖区（必填，下拉选择）

· 项目主管部门（必填，点击“请选择...”按钮选择），如果挑选不到主管部门，是由于主管部门单位未入主体库导致，需要主管部门办理CA锁并进行入库操作，省主体库地址为https://jsggzy.jszwfw.gov.cn/jsztk/#/login?redirect=%2F
项目主管部门是审批单位，请仔细填写。
· 资产处置（招租）单位名称（必填）

· 资产处置（招租）单位联系人（必填）

· 资产处置（招租）单位联系方式（必填）

· 指定交易中介服务机构（必填，点击“请选择...”按钮选择），后续由交易中介机构进行项目交易活动的组织开展。
02 附件信息
· 点击对应材料后的“电子件管理”上传附件。

· 权属证明、交易方案、评估报告、交易批准文件等。

· 注意：带 (*) 号标记的交易批准文件为必传材料。
03 操作按钮
· 填写过程中点击“修改保存”可保存草稿。

· 信息完整后点击“提交审核”进入后续审批流程。

· “处理历史”区域可查看办理步骤、办理人员、处理时间和处理意见。

三、主管部门
3.1主管部门审核

3.1.1主管部门审核共计含有项目登记、挂牌披露、成交公示三个环节。
3.1.2此处以项目登记为例，项目登记并提交审核后，系统将流转至已填写的“项目主管部门”进行审批。审批人登录系统后，在首页左上角最新消息中可以查看到代办事项信息，点击对应代办消息可以查看具体业务事项信息，左上角会出现“同意”和“不同意”两个按钮，用于对项目登记信息进行审核操作。
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· 项目登记提交后，审批任务将推送至项目登记表单中“项目主管部门”字段所填写的部门/账号。

· 审批人进入系统并打开对应的“查看项目登记”页面后，可在页面左上方看到绿色按钮：

· “同意”：表示项目登记信息审核通过。

· “不同意”：表示项目登记信息审核不通过，通常需退回补充或修改。

· 审批人可根据基本信息、附件材料等内容核实后，点击相应按钮完成审批操作。
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