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一、网上注册
1、选择江苏省公共资源交易网—专家信息—招标人登录，打开登录页面，也可直接打开下述网址：http://221.226.253.51:5047/TPBidder/memberLogin；
[image: ]
2、点击“免费注册”，打开网员注册页面：
[image: ]
3、等待5s,点击“同意”按钮，会打开网员信息填写页面，根据页面提示，如实填写：
[image: ]
注：
（1） 登录名要填写单位组织机构代码证号；
（2） 手机号要如实填写，绑定CA之前，使用账号登录时，需要通过此手机号获取验证码；
4、信息填写完毕后，点击“确认”按钮：
[image: ]
5、上图确认完毕，即可打开完成注册信息确认页面，查看信息无误，点击“确认”按钮，即可完成注册：
[image: ]
注：此处仅是完成注册而已，仍需要完善单位信息；
6、点击上图确认后，会弹出提示框：当前状态为初次注册，暂无法进行业务操作，如下图：
[image: ]
7、直接点击“确定”按钮，即可进入系统，如下图：
[image: ]
8、点击上图的“修改信息”按钮，即可打开单位信息填写页面，
[image: ]
注：带“*”为必填项；
9、信息填写完毕，点击上图的“电子件管理”按钮，打开电子件列表页面
[image: ]
注：带“*”的为必填项；
10、选择需要上传的电子件，点击“电子件管理”，打开相应的电子件上传页面，点击右上角的“选择文件”按钮，挑选相应的扫描件，上传即可；
[image: ]
完成后示例如下：
[image: ]
11、待所有文件上传完毕后，关闭电子件列表页面，点击“下一步”按钮
[image: ]
12、再次核实基本信息，确认无误后，点击“提交信息”
[image: ]
13、输入意见（默认显示，可不用修改），点击“确认提交”
[image: ]
14、在基本信息页面，会有待验证蓝色印章，则单位网上注册完成，等待相关部门审核即可
[image: ]
二、CA绑定
1、单位注册完毕之后，打开登录页面，选择证书Key登录
[image: ]
2、 插上CA锁，输入证书密码，点击登录按钮，会打开CA激活页面，如下图：
[image: ]
3、输入申报人和联系电话，点击确定，即可完成CA激活
[image: ]
4、点击激活页面的确定按钮，即可进入系统，可以进行业务操作：
[image: ]
三、专家抽取
1、评委抽取页面显示如下：
[image: ]
第1步、新增项目
点[image: ]，如下图。分为5大内容
[image: ]
1、填写项目基本信息
[image: ]
有2种方式创建项目：1、手工输入项目信息；2、点【...】从业务流程中获取项目，然后补充完整信息。
2、填写相关的抽取信息
[image: ]
3、填写专业信息
[image: ]
非远程项目：
点击[image: ]按钮，跳转至专业选择界面，勾选相应的专业，点击“确认选择”即可；
[image: ]
远程项目：
抽取客场评委：
[image: ]
根据图中序号的顺序，依次选择客场抽取方式、评委地区、所需人数、所需地区、平台类型和专业，然后点击确认选择即可；
注：“本地抽取”表示只抽取本地评委；非独立辖区登录只能抽取地级市内不包括独立辖区的评委，独立辖区只能抽到本独立辖区的评委
 	“地市抽取”，是指定地区抽取，如选择“苏州市”，则仅会抽取苏州市的评委；
    “客场抽取”，是指面向整个江苏省抽取，供远程异地评标使用，仅需设置所需人数和所需地区数即可；
“资深评委”、“应急评委”如果被选中了，则只抽属于此种类型的评委。
选择好专业后，评委地区，点击确认选择，将选择好的专业信息保存至专业信息栏
[image: ]
填写好专业所需人数，系统按照1:3的比例自动设置需抽人数。该显示展示可以直观展示当前选择的专业人数，是否满足需要，如果不满足，需进行更换专业，操作同新增专业方式。
4、填写回避信息
[image: ]
注：该回避信息栏中，系统自动回避与项目相关的信息，包括招标人，招标代理，交易主体，但为了保密起见，默认隐藏。该回避地区主要针对需要特殊回避的情况进行人工填写，填写完成后，即可进行相应的回避。
5、填写招标人代表信息
[image: ]
注：该栏目主要用作登记招标人评委使用，方便评标系统直接获取招标人评委信息，方便信息的记录，如没有，可不填。
第2步、提交审核
申请信息填写完成后，点击“下一步”即可打开申请查看页面。
[image: ]
然后点击“提交”按钮，由主管部门审核通过后，即可开始抽取、通知。若审核不通过，则会退回给使用人，需要使用人重新修改调整。
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